Kaposvar Megyei Jogu Viros Polgarmesteri Hivatal
Ellendrzési Iroda

Simonfai Kizés Onkormanyzati Hivatal
dr. Horvith Laszlo
cimzetes fojegyzo

Tisztelt Cimzetes Féjegyzs Urt

Mellékelten megkiildjiik a Bardudvarnoki Mesepalota Ovoda és Mini Béles6dénél végzett, a
selejtezés €s leltarozds lezéart vizsgalatardl készitett belsd ellendrzési jelentést ¢s a vezetdi
Osszefoglalot.

A jelentés kézhezvételétol szamitott 8 napon beliil a sziikséges intézkedések végrehajtasaért
felelos személyek, és a vonatkozd hataridok (év, honap, nap) megjelolésével intézkedési tervet
kell késziteni.

Az intézkedési terv elkészitésének elrendeléséért, végrehajtasaért ¢s a megtett intézkedésekrdl
torténd beszadmolasért az ellendrzétt szerv vezettje felelds.

Az elkészitett intézkedési tervet meg kell kiildeni a koltségvetési szerv vezeté (On) és a belsé
ellendrzési vezeté részére.

A Kiltségvetési szerv vezetdje az intézkedési terv jovahagyasardl az intézkedési terv

kézhezvételétol szamitott 8 napon belill - a belsd ellendrzési vezetd véleményének kikérésével
- dint.

Kaposvar, 2023. december 13.

Tisztelettel:

/ﬁm/' . :’E
Kiss Brigitta
ellendrzési irodavezeté







Kaposvar Megyei Jogit Varos Polgarmesteri Hivatal
Elienorzési Iroda

Iktatoszam: ELL/ 105-5 /2023.
Ellen6rzési nyilvantartasi szam: 34/2023.

Targy: Vezetdi dsszefoglald

T6th Tamas Gaborné intézményvezeto részére
Bardudvarnoki Mesepalota Ovoda és Mini Boleséde

Az ellenorzési programnak megfelel6en a belsd ellendrzés elvégezte a selejtezés és leltirozas
vizsgalata targyu ellendrzést, amelyrl az elkésziilt ellen6rzési jelentést ezuton megkiildom.,

Az ellenbrzes celja annak vizsgalata, hogy a selejtezési és a leltarozasi tevékenység
lebonyolitdsa soran betartottdk-¢ a jogszabalyi eldirdsokat és a helyi szabalyozasban
foglaltakat.

A megallapitasok és a javaslatok részletes leirdsa az ellendrzési jelentésben talathato.

Az ellendrzési jelentéstervezetet az ellendrzott teriilet feleldseivel (Toth Tamas Gaborné és
Zoka Monika) ismertettiik. Az ellenérzési jelentéstervezet megéllapitasaira észrevétel érkezett,
melyet az Ellendrzési Iroda elfogadott és ennck megfelelen modositotta az ellendrzési
jelentést.

Az ellen6rzés nyoman kialakitott véleményink a vizsgalt teriletrdl, illetve folyamatrdl
Osszességeben: az ellenorzési megallapitasok olyan gyengeségekre utalnak, amelyek a szok4sos
munkafolyamatok mellett korrigalhatok a vezetés beavatkozasaval.

Kaposvar, 2023. december 13.
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Kiss Brigitta
ellendrzési irodavezetd
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Kaposvar Megyei Jogit Viros Polgdarmesteri Hivatal
Ellenérzési Iroda

Kaposvar
Kossuth tér 1.

7400
Ugyiratszdm: ELL/ 80-5 /2023.

Elendrzési jelentés

Az ellendrzési szervezet megnevezése: Kaposvir Megyei Jogii Varos Polgarmesteri Hivatal
Ellen6rzési Troda

Az ellendrzott szerv megnevezése:  Bérdudvarnoki Mesepalota Ovoda és Mini Bélcs6de

Az ellendrzitt szerv vezetbje: T6th Tamas Gabormé

Az ellenbrzitt szerv gazd, vezetGje:  ZOka Monika

Az ellendrzés tdrgya: selejtezés €s leltarozas vizsgélata

Az ellendrzés tipusa: szabdlyszer{isegi

Az ellendrizendd iddszak: 2022. december 31. fordulonapi leltar és az azt
megeldzo selejtezés

Az ellendrzés kezdete: 2023. jonius 17,

Az ellendrzés vége: 2023. jalius 3.

Az ellendrzés célja; annak vizsgalata, hogy a selejtezési és a leltdrozasi tevékenység
lebonyolitdsa sordn betartottdk-e a jogszabalyi elSirisokat és a helyi szabalyozasban
foglaltakat.

Vizsgalati eljardsok, modszerek: A dokumentumok és nyilvantartasok vizsgalata.
Vizsgdlatvezeto: Baksa Veronika

Az ellendrzésre vonatkozé jogszabdlyi felhatalmazds:

A vizsgalat a jovdhagyott 2023. évi belsé ellendrzési munkaterv alapjan keriilt végrehaijtasra, a
koltsegvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsd ellendrzésérdl szélé 370/2011.
(X1L31.) Korm. rendelet és a Bels6 ellen6rzési kézikonyv szerint.

Az ellendrzés sordn figyelembe vett jogszabdlyok:

1. aszamvitelrdl sz616 2000. C. térvény (tovabbiakban: Szdmviteli torvény);
2. az allamhdztartas szamvitelérdl szold 4/2013. (1. 11.) Korm. rendelet (tovabbiakban:

Ahsz).




Osszefoglalé ellendrzési jelentés

A Széamviteli torvény eldirdsainak megfelelden a Simonfai Kozds Onkormanyzati Hivatal
(tovabbiakban: Hivatal) elkészitette a Felesleges vagyontdrgyak hasznositisdinak és
selejtezésének szabdlyzatdt, valamint a Leltdrozdsi és leltdrkészitési szabdlyzatit, melyek
2022. szeptember 12-t6] hatalyosak és kiterjesztettek 6ket a Bardudvarnoki Mesepalota Ovoda
és Mini Bolesodére is. A szabalyzatokat dr. Horvath Laszlo cimzetes f6jegyz0 adta ki és Toth
Tamas Gaborné Intézményvezetd is jovahagyta.

A Felesleges vagyontdrgyak hasznositisdinak és selejtezésének szabdlyzata néhany ponton
nem egyértelmil eldirast tartalmaz. A vizsgalt iddszakban a Bardudvarnoki Mesepalota Ovoda
és Mini Bolcsddénél nem volt selejtezés.

A Leltarozdsi és leltarkészitési szabdlyzatban egyes leltarozasi munkafolyamatot nem
szabalyoztak, pl.: a leltér felkészit oktatas; leltdrozo bizottsig Osszetétele és feladatai; leltdr
kiértékeld feladata. A mellékletben elbelyezett MEGBIZOLEVEL iratminta nem vonatkozik
valamennyi megbizdsra. A mérlegben értékkel nem szerepld eszk0zok és készletek leltarozasat
nem szabalyoztak teljeskbrlien. A szabalyzat tartalmaz [. fejezetet, de nem szerepel IL fejezet
benne, a tartalomjegyzékben nem szerepelnek a mellékletek.

A 2022. december 31-i forduldnapi leltar elékészitése érdekében dr. Horvath Laszlo cimzetes
féjegyz6 LELTAROZASI UTASITAST adott ki a Bardudvarnoki Mesepalota Ovoda
leltirozasi kirzetre 2022.12.09-én. A LELTAROZAST UTASITASBAN a leltarozés kezdd
idépontjanak 2023.01.02-at, befejezd iddpontjanak 2023.02.17-ét hatdroztdk meg. A leltar
kiértekelését és az eltérések rendezését nem vették figyelembe a befejezd 1ddpont
meghatarozasakor.

A LELTAROZASI UTASITASSAL egyiitt kiadtdk a megbizéleveleket is. A megbizolevél
megegyezik a 3. sz. mellékletben szerepld mintaval. A leltdrozdk részére a leltdrozas vezetdje,
a tobbi résztvevd részére dr. Horvath Laszlé cimzetes f6jegyz0 adta ki a megbizdlevelet. A
megbizisok kiadasa nincs Osszhangban a Leltdrozdsi és leltdrkészitési szabdlyzattal.

A LELTAROZASI UTASITASNAK megfelelden 2022.12.15-én leltarfelkészité oktatast
tartott Zoka Monika leltdrozas vezetGje, melyrél jegyzokonyvet vettek fel.

A Leltirozdsi és leltarkészitési szabdlyzatnak megfelelden jegyzokonyvet vettek fel
2023.01.02-4n, a Hivatal hivatalos helyiségében a leltarozas megkezdése eldtt. A jegyzokonyv
megegyezik a szabélyzat 4. sz. mellékletében clhelyezett iratmintaval,

A leltir dokumentumat mérlegsoronként Osszeallitottdk, a Leltdrozdsi és leltdrkészitési
szabdlyzat cl6irasainak megfelelen mérlegsoronként jegyzokonyvet vettek fel. A jegyzOkonyv
a szabalyzat cl8irdsatol eltéréen nem tartalmazza a ,leltdr” megjeldlést, de t6bb ponton is
szerepel, hogy a leltirhoz kapcsolédd dokumentum. A jegyzOkdnyvin szerepel, hogy
2022.12.31-i fordulonapi leltarozaskor késziilt, tartalmazza a leltdrozasi vezetd, a leltarellenér,
a leltarozdk alairasat, valamint a leltdr kiértékeld zaradékat is. A jegyzOkdnyv felvétele
megfelelt a LELTAROZASI UTASITASNAK.



A vizsgalatra megkiildott dokumentumokon egy esetben a melléklet nyomtatisi datuma
keésdbbi, mint a jegyzokonyv felvétele, tovabbd tdbb esetben szabdlytalan javitasokat
tartalmaznak a jegyzékonyvek mellé csatolt dokumentumok.

A ,,C/I/1. Forintpénztir” sorhoz a LELTAROZASI UTASITAS egyeztetést irt cl, de
mennyiségi felvétel volt. A ,,C/111/1. Kincsaron kiviili forintszdmla™ sor nulla Ft-tal szerepel a
meérlegben a csatolt folydszamla kivonat szerint az egyenleg -9.883 Ft. Ez a valos egyenleg a
forrasok kozott sem jelenik meg. A ,D/I/4. Kdoltségvetési évben esedékes kovetelések
mukddési bevételre” sorokhoz csatolt bizonylatokon szabalytalan javitas lathatd, a tartozas
elismertetését nem csatoltak. A ,,G. Sajat toke” soron csak Felhalmozott eredmény és Mérleg
szerinti eredmény szerepel, az eredménykimutatds nyomtartdsi datuma kés@bbi, mint a
jegyzokonyv kiallitasa.

A Leltirozasi és leltarkészitési szabdlyzatnak megfelelden jegyzOkonyvet vettek fel
2023.02.17-¢én, a Hivatal hivatalos helyiségében a leltarozas befejezése alkalmabol. A
jegyzOkonyv megegyezik a szabélyzat 6. sz. mellékletében elhelyezett iratmintaval. A
jegyzokonyvhoz csatoltak Toth Tamas Gabomé leltarfelelds nyilatkozatat, hogy a leltdrozas
soran valamennyi targyat bemutatta. Valamint a zarojegyzdkonyvvel egyiitt elkészilt a
leltdrellendr jelentése is, melyben felsorolta az ellendrzott tételeket.

A mérlegben értékkel nem szereplo eszkdzdket a ,,Készletek leltarfelvételi ive” nyomtatvanyon
leltaroztdk 2023.01.17-én. Elkiilonitették a Bérdudvamoki Mesepalota Ovoda és Mini
Bolestde kiilonboz6 helyiségét. Rogzitették a ténylegesen felvett mennyiséget, a fordulonapi
készletet és a konyv szerinti készletet, az iires sorokat nem huztak ki, tébb helyen szabalytalan
javitas lathato. Készletek leltarfelvételi ivét csak a leltarellendr, a kiértékeld és a leltarozok irtak
ala, a leltarozas vezetdjének és a leltarfelelOsnek az aldirdsat nem tartalmazta,

A leltirozas befejezésér6] sz6l6 jegyzékonyvvel egyiitt késziilt egy dokumentum, melynek
cime: LELTAR kiértékelése és lezérasa. Ebben a fenti jegyz6konyvon tal rogzitették azt is,
hogy leltarkiilonbozet nem kertilt megallapitasra.

Javaslatok

Kiemelt jelentdségii javaslat a Hivatal részére:
1. Vizsgaljak felil és modositsdk a Felesleges vagyontdrgyak hasznositiasinak,
selejtezésének szabdalyzatit.
2. Vizsgaljak felil és modositsak a Leltdarozdsi és leltarkészitési szabdlyzatot.
3. A mérlegsorok leltarozasa sordn tartsik be az Ahsz. 22. § (1) bekezdését és a
Leltarozasi és leltarkészitési szabdalyzat elbirasait.
Atlagos jelentéségii javaslat a Hivatal részére:
4. Tartsak be a Leltdrozdsi és leltdrkészitési szabdlyzat javitisra vonatkozo eldirasait.




Részletes ellendrzési jelentés

L) Selejtezés

A Simonfai K6zds Onkorményzati Hivatal Felesleges vagyontdrgyak hasznositdsinak,
selejtezésének szabdlyzatat 2022, szeptember 12-én adta ki dr. Horvath Laszlo cimzetes
féjegyz6. A szabalyzatot kiterjesztették a Bardudvarnoki Mesepalota Ovoda és Mini
Bélcs6dére 1s, mely a kiadas napjatdl hatalyos. A Selejtezési szabalyzatot jovahagyta Toth
Tamas Gaborné dvodavezeto is.

A Il Feleslegessé valt vagyontdrgyak feltardsa fejezet 2. A kezdeményezés modia pontban
rogzitettek, hogy a leltdrozas megkezdése eldtt legalabb 5 nappal kell jegyzékbe foglalni a
feleslegessé valt vagyontargyakat. Majd egy kés6bbi munkafolyamatra utalva szerepel a 1V’
Selejtezés, megsemmisités és nyilvantartas fejezet 1. Selejtezési eljdards lefolytatdsa pontban,
hogy a leltdrozdst megel6z0 30 napon belill selejtezni kell. A két iddmeghatarozas
ellentmondasban van,

A Il Feleslegessé valt vagyonidrgyak feltdrdasa fejezet 2. A kezdeményezés modja pontban
szerepel az 1s, hogy a vagyongazdalkodasért felelés vezetd gondoskodik az eszkozik
nyilvantartasi drdnak megallapitasarol, és annak a jegyzékben torténd feltiintetésérdl. Az 1. sz.
mellékletben szereplt jegyzék a nyilvéntartasi ar feltlintetésére alkalmas helyet nem tartalmaz.
A mellékleteket nem szerepeltették a tartalomjegyzékben, a mellékletek szdmozdsa nem
folyamatos és nem teljeskdrii. A melickletben szerepld nyomtatvanyok nyilvantartdsi szama
nincs Osszhangban a 3.2, Tdrgyi eszkoziok selejlezésének dokumentdldsa és a 3.3. Készletek
selejtezésének dokumentdlasa pontokban feltiintetettekkel. Egy helyen (17. oldal) még
alléeszkoz fogalmat tartalmaz.

A Bardudvarnoki Mesepalota Ovoda és Mini Boles6dénél a vizsgalt iddszakban nem tdrtént
sclejtezés. A Leltarozdsi és leltdrkészitési szabdlyzat 5.1.3. A targyi feltétek biziositdsa
pontjaban rogzitették, hogy a leltarozas vezetdje koteles ellenérizni, hogy a leltirozas
megkezdése eldtt megtortént-e a sziikséges selejtezés. A szabdlyzat nem hatarozta meg, hogy
hogyan kell ellendrizni a selejtezés megtérténtét, illetve azt sem, hogy az ellendrzés
megtorténtét hogyan kell dokumentalni.

IL.})  Leltarozas

Szdamviteli torvény: ,, A mérlegtételek alatamasztasa leltarral

69. § (1) A konyvek iizleti év végi zardsahoz, a beszamolo elkészitéséhez, a mérleg tételeinek
aldtamasztdsdahoz olyan leltart kell dsszedllitani és e torvény eldirdsai szerint megdrizni,
amely tételesen, ellendrizhetd modon tartalmazza - az (3) bekezdés figvelembevételével - a
vallalkozonak a mérleg fordulénapjdn meglévé eszkozeit és forrdsait mennyiségben és
ériéiben.



(2) Az (1) bekezdés szerinti kitelezeltség teljesitése keretében a vallalkozénak a fokinyvi
konyvelés és az analitikus nyilvdntartasok adatai kozitti egyeztetést az iizleti év
mérlegfordulonapidra vonatkozéan el kell végeznie.

(3) Ha a vdllalkozé a szamviteli alapelveknek megfeleld folyamatos mennyiségi
nyilvdntartdst vezet, a leltdrba bekeriilé adatok valodisdgardl - a leltar ésszedllitdsat
megelbzden - leltdrozdssal kiteles meggyézddni, és azt az eszkozok és a forrdsok
leltarkészitési és leltdrozdsi szabdlyzatdban meghatdarozott idészakonként, de legaldbb
haromévente mennyiségi felvétellel, illetve minden iizleti év mérlegfordulonapjara
vonatkozéan a csak értékben kimutatott eszkozoknél és kotelezettségeknél, valamini az
idegen helyen tdrolt - letéthe helyezett, portfolic-kezelésben, vagyonkezelésben [évd
értékpapivokndl és egyéb, a pénzeszkizok kozé mem tartozo - eszkozoknél, tovdbba a
dematerializalt értékpapiroknadl egyeztetéssel kell elvégeznie.

(4) Ha a vdllalkozo a szamviteli alapelveknek megfeleld mennyiségi nyilvantaridst nem
vezet, vagy e nyilvantartdst nem folyamatosan vezeti, akkor a leltdrba bekeritld adatok
valddisdagdrol - a leltdr dsszedllitdsdt megeldzden - leltdrozdssal kbteles meggydzddni, és
az dizleti év mérlegforduldnapjdra vonatkozé leltdrozast mennyiségi felvétellel, illetve a
csak ériekben kimutatott eszkozoknél és kotelezettségeknél, valamint az idegen helyen tdrolt
- letéthe helyezett, portfolic-kezelésben, vagyonkezelésben 1évi értékpapirokndl és egyéb, a
pénzeszkozok kozé nem tartozo - eszkozoknél, tovdbbd a dematerializalt értékpapiroknal
egyeztetéssel kell elvégeznie.

(5) A vdllalkozo - a (3)-(4) bekezdéstdl eltérben - az iizleti év mérlegfordulonapjdi megelozd
negyedévben vagy az azt kovetd negyedévben is ellendrizheti mennyiségi felvétellel
drukészletei nyilvantartdsdnak a mérleg fordulonapjdra vonatkozo adatai helyességet. A
mennyiségi  felvétel alapjdn  szitkségessé vdlé  modositasokat  az  idzleti  ¢év
mérlegfordulonapjdra vonatkozéan kell elszdmolni.

(6) A vdllalkozé nem alkalmazhatja az (5) bekezdésben foglaltakat, ha drukészleteirdl sem
mennyiségi, sem értékbeni nyilvantartdst nem vezet.”

Ahsz.: 5. 8 (1) A 7. § szerinti idGszakrdl a komyvek zdrasdt kéveiben bizonylatokkal,
szabalyszeril konyvvezetéssel, e rendelet szabdlyai szerint folyamatosan vezetell részletezd
nyilvantartdsokkal, a konyvviteli zdrlat sordn készitett fokinyvi kivonatial, valamint
leltarral aldtdmasziott éves kiltségvetési beszamolot kell késziteni.,

7. § (1) Az éves koltségvetési beszamolot - az (5) bekezdésben foglall kivétellel - a
koltségvetési év kezdetétdl a mérleg fordulénapjdig terjedd idétartamra kell késziteni, Ha e
rendelet az Szt. alkalmazdsat rendeli el, és a torvény iizleti évrdl szol, azon ezt az iddszakot
kell érteni.

(2) A mérleg forduldnapja - a (3) és (4) bekezdésben foglalt kivételekkel - a koliségvetési év
utolsé napja.

22. § (1) Az éves koliségvetési beszdmolé elkészitéséhez, a mérleg tételeinek
aldtdmasztdsdhoz olyan leltart kell dsszedllitani és meglrizni, amely tételesen,
ellendrizhetd médon tartalmazza a mérleghen szerepld eszkozoket és forrdsokat.

(2) A leltdrozds végrehajtdsat az Szt. 69. § (1)-(3), valamint (5) és (6) bekezdése szerint kell
végrehajtani azzal, hogy




a) a koncesszidoba, vagyonkezelésbe adott eszkozioket a mifkddietd, vagyonkezeld dltal
elkésziterr és hitelesirert leltarral kell aldtamasziani, és

b) a haszndlt, de a mérlegben értékkel nem szerepld immaterialis javakat, targyi eszkdzoket,
készleteket a leltdrozasi és leltarkészitési szabdlyzathan meghatdrozott moidon kell
leltdrozni,

(3) A vagyonkezeldi, koncesszids szerzddés eliérd rendelkezése hidnydban a (2) bekezdés a)
pontja szerinti leltarozdast a miikddtet6, vagyonkezeld killon térités és dijazds nélkiil, évente
koteles elvégezni,

31. § (1) Az éves kiltségvetési beszamolo elkészitéséért az éves kiltségveiési beszamolot
készitd - kdzponti kezelésil eldirdnyzat, fejezeti kezelésii elfiranyzat, tdrsadalombiztositds
pénziigyi alapja, elkiilonitett dllami pénzalap esetén a kezeld szerv, helyi énkormdnyzat,
nemzeliségi onkormdnyzat, tdrsulds, 1érségi fejlesztési tandes esetén a beszdmoldsi
feladatokat az Aht. 6/C. $-a alapjdn elldté - szerv vezetdje felelbs. Az éves koltségvetési
beszamoldt e személy és a gazdasagi vezetd a hely és a kelet feltiintetésével frja ala.

30. § (1) A koliségvetési és a pénziigyi szamvitel alkalmazasaval kapesolatos sajdios
szabalyokat, elbirdsokat, modszereket a szamviteli politikdban kell rigziteni. A szdmviteli
politika az Szt. 14. § (5) bekezdése szerinti szabdlyzatokbol és a (7) bekezdés szerint
szabalyozando mds kérdéseket rogzité dokumentumbol dll. A szamviteli  politika
elkészitéséért, modositasaért a3l. § (1) bekezdése szerinti személyek feleldsek. A szamviteli
politika elkészitésére az Szt. 14. § (3)-(5), (8) és (11) bekezdésében foglaltakat a (2)-(7)
bekezdésben foglalt kiegészitésekkel kell alkalmazni.

a) SZABALYZAT
A Simonfai Kozds Onkorméanyzati Hivatal Leltdrozdsi és leltdrkészitési szabdlyzatdt 2022.
szeptember 12-én adta ki dr. Horvath Laszlé cimzetes féjegyz6. A szabalyzatot kiterjesztették
a Bardudvarnoki Mesepalota Ovoda és Mini BélesGdére is, mely a kiad4s napjatol hatalyos. A
Leltdrozasi és leltdrkészitési szabdalyzatot jovahagyta Toth Tamas Gaborné dévodavezetd is.
A Leltdrozdsi és leltarkészitési szabdlyzat 3.4. Leltdrozasi utasitds pontjaban hataroztak meg a
leltarozasi utasitas tartalmat, melyben szerepel a , leltdrozok felkészitésének datuma”. Azonban
a 2. mellékletben szerepld nyomtatvanymintin a leltirozdk felkészitésének datuma nem
szerepel. A szabdlyzat egyéb helyen nem tartalmaz el6irast a leltarozok felkészitésére
vonatkozolag (meddig kell megtartani, ki tartja, kinek kell részt venni rajta, mirél kell szdinia).
A 4.2. Aleltarozds vezetdje pontban szerepel, hogy a leltarozas vezet6jének feladata a ,leltarozo
bizottsagok™ kialakitasa, de a szabélyzat nem hatdrozta meg, hogy ki tartozik a ,leltidrozo
bizottsdgba”, illetve a bizottsag feladatat sem rogzitette.
A 6. A leltarozds végrehajtdsa pontban rdgzitették, hogy ,,A bizonylatokat a leltardsszesitd
elkészitése céljara rendezni ¢s csoportositant kell.” A szabalyzat 4. A leltarozdsban
kozremiikidok feladata és feleldssége pontban nem hatirozta meg a leltarosszesitd
Osszedllitasara kitelezett személyt.
A szabalyzat 3. sz. mellékletében a MEGBIZOLEVEL mintit helyezték el, A mintdban
rogzitve van a megbizott személy leltdrozdsban betdltott feladata (leltdrozo), illetve, hogy a
megbizoblevelet a leltdrozas vezetdje adja ki. A szabalyzat szdvege szerint a leltarozas tobbi
szereplGjét is el kell latni megbizodlevéllel &s pl. a leltarozas vezetdjét sajat maga nem bizhatja
meg.



Az Ahsz. 22. § (2) b) pontja szerint ,a hasznalt, de a mérlegben értékkel nem szerepld
immaterialis javakat, targyi eszkozoket, készleteket a Lelfdrozdsi és leltarkészitési
szabdlyzatban meghatirozott modon kell leltarozni”. A szabalyzat 6.2. Mérlegbern értékkel nem
szerepld eszkozok leltdrozdsa pontjaban 0gy rendelkeztek, hogy ezeket az eszkdzoket
egyeztetéssel kell leltdrozni. A rendelkezés nem szolgalja a 3.1. A lelldrozds célja pontban
meghatarozottaknak megfelelen a vagyon védelmét, az anyagi feleldsok elszdmoltatasat.

A Leltirozdsi és leltdrkészitési szabalyzat 1. ALTALANOS RESZ fejezettel kezdédik, de nines
I1. fejezet benne.

b) LELTAROZASI UTASITAS
A Bérdudvarnoki Mesepalota Ovoda koltségvetési szervre vonatkozoan Zoka Monika
gazdasagi vezetd elkészitette, dr. Horvidth Laszlo cimzetes f8jegyzd jovahagyta a
LELTAROZASI UTASITAST 2022.12.09-én,

A LELTAROZASI UTASITAS 1.) pontjaban rogzitették az eszkézok és forrasok elemeinek
leltarozasi modjat. Kijelsltek a leltarozasban kozremiikodéket a 2.), a 3.) €s a 4.) pontokban a
kovetkezik szerint:

- aleltdrozas vezetdje: Zoka Monika,

- aleltarozas ellendre: Németh Martin,

- aleltarfelelos: Toth Tamas Gaborné,

- aleltarozok: Farkasné Stadler Andrea, Hegediis-Czifra Zsofia, Keresztes Nikoletta.
Egy leltarozasi egységet hataroztak meg, melynek megnevezése: Bardudvarnoki Mesepalota
Ovoda.

A leltirozas kezdd idOpontjanak 2023.01.02-t, befejez6 idejének 2023.02.17-ét hatédroztak meg.
Azonban a leltarozashoz hozza tartozik a kiértékelés és az eltérések rendezése is, melyet a 6.)
pontban meg is hataroztak: ,,A leltarak kiértékelését és a zard jegyzokonyvet 2023. februdr 22-
ig, a konyvviteli nyilvantartison torténd atvezetést 2023. februar 28-ig kell elkésziteni.”
Helyesen a leltarfelvétel kezdé és befejezd idejét kellett volna rogziteni.

Az 5.) pontban meghataroztak, hogy a leltarozok felkészitését 2022, december 20-ig kell
elvégezni.

A LELTAROZASI UTASITASSAL egyiitt, 2022.12.09-én elkészitették és kiadtik a
megbizdleveleket is, melyek formajukban megegyeztek a szabalyzat 3. sz. mellékletében
szerepld mintdval. A leltdrozas vezetdjének, a leltirozas ellenérének, a leltar felelosnek és a
leltarozas kiértékeldjének dr. Horvath Laszlé cimzetes f6jegyzd adta ki. A leltdrozoknak Zoka
Monika, mint a leltarozas vezet6je adta ki. A Leltdrkészitési és leltdrozdsi szabdlyzaf szerint a
jegyzb feladata a leltarozdsi vezetd és a leltarellendr kijelolése és megbizasa, a leltarozds
vezetdjének feladata a ,leltarozo bizottsdgok kialakitdsa, tagjainak megbizdlevéllel tGrténd
ellatasa”. A ,leltdrozé bizottsag” Osszetétele nincs meghatdrozva. A jegyzd feladatanal csak a
leltarozas vezeto és a leltarellendr kijeldiése és megbizasa szerepel.

Megbizdlevelet kapott 2022.12.09-én Térdk llona is dr. Horvath Laszlé cimzetes f6jegyzotdl,
hogy mint leltar kiértékeld vegyen részt a leltarozas folyamatiban. A leltar kiértékeld feladatait
a Leltarozdsi és leltiarkészitési szabdlyzat nem tartalmazza.




¢) LELTAR FELKESZITES
A leltar felkészitd oktatdsrol jegyzokonyvet vett fel Zoka Monika leltarozas vezetdje, melyhez
csatoltdk a jelenléti fvet is. A felkészitd oktatist a Simonfai Kozds Onkormanyzat Hivatal
Szennai Kirendeltségén tartottdk meg 2022.12.15-én. A felkészités soran ismertették a
leltarozas sordn elvégzendd feladatokat, illetve a leltarozashoz kapcsolodd szabalyokat. A
jelenléti iven szerepelt a LELTAROZASI UTASITASON szereplé valamennyi részivevd
alairsa.

d) JEGYZOKONYV A LELTAROZAS MEGKEZDESE ELOTT

A Leltirozdsi és leltarkészitési szabdlyzat 5.2.3. A leltdrozds alaki, tartalmi és technikai
Jeltételeinek biztositdsa pontban rogzitetteknek megfelelden elkészitették a jegyzGkonyvet a
leltarozas megkezdése elott. A jegyzOkonyv megfelelt a szabalyzat 4. sz. mellékletben szerepld
mintanak.

A jegyzdkonyvet a Hivatal hivatalos helységében készitették el 2023.01.02-4n, jelent volt Téth
Tamas Gaborné ovodavezetd, mint leltarfelelds, Fazekasné Stadler Andrea leltaroz6, Hegediis-
Czifra Zsofia leltdrozd és Keresztes Nikoletta leltarozd. A jegyzékényvben ismételten
régzitették a leltarfelvétel modjat, mely megegyezett a LELTAROZASI UTASITASBAN
szereplovel. Tovabbi itt is szerepelt, hogy a jelenlévok a leltarozassal kapcsolatos szabalyokat
megismerték. Valamint szerepelt a jegyz6konyvben, hogy a leltdrozashoz sziikséges technikai
eszkdzok, bizonylatok rendelkezésre allnak.

¢) LELTAR OSSZEALLITASA

A vizsgalatra megkiildték a Bardudvarnoki Mesepalota Ovoda 14 — Az eszkozék és forrdsok
alakuldsa cimti tablazatot, mely tartalmazza az Ovoda 2022. december 31-i fordulGnapra
vonatkozd mérlegét. Az ellenérzés sordn a 8. oszlopban szereplé — Allomény a targyidSszak
vegén — Osszeg dokumentumokkal vald alatimasztasat tekintettem at. Az alatdmasztasra
vonatkozd megallapitasokat az 1. sz. melléklet tartalmazza.

A Leltdrozasi és leltarkészitési szabdlyzat 3.6. A leltarral szemben tdmasztott tartalmi és alaki
kovetelmények pontban rogzitettek, hogy az egyes mérlegsorok leltarozasarol jegyzGkonyvet
kell felvenni, tovabba rogzitették a jegyzokonyv minimalis tartalmat is. Ez szerint a | leltar”
megjelolést tartalmaznia kell. A vizsgilatra atadott jegyzokonyvek nem tartalmaztik a |, leltar”
megjelolést. Tovabba a javitdsok soran nem a szabalyzatban eléirtaknak megfeleloen jartak el.

f) JEGYZOKONYV A LELTAROZAS BEFEJEZESEROL

A Leltarozdsi és leltarkészitési szabdlyzat 5.2.3. A leltdrozds alaki, tartalmi és technikai
feltételeinek biztositdsa pontban rogzitetteknek megfelelden elkészitettck a jegyzokonyvet a
leltarozas befejezése alkalmabol. A jegyzOkonyv megfelelt a szabalyzat 6. sz. mellékletben
szereplé mintanak.

A jegyzdkonyvet a Hivatal hivatalos helységében készitették el 2023.02.17-én, jelent volt Téth
Tamas Gaborne ovodavezetd, mint leltarfelelds, Fazekasne Stadler Andrea leltarozo, Hegediis-
Crzifra Zsofia leltarozé és Keresztes Nikoletta leltdrozd. A jegyzékomyvben rdgzitették, hogy a
leltari targyak leltarozasa a tényleges helyzetnek megfeleléen tortént, a leltar befejezGdott. Ezt
megeldzden Toth Tamds Géaborné leltarfelelds nyilatkozatott tett, hogy a leltdrozas soran
valamennyi leltari targyat bemutatta.



A zardjegyzikonyvvel egyiitt Németh Martin leltarellen6r elkészitette a jelentését, melyben
felsorolta az ellendrzott tételeket.

g) MERLEGBEN ERTEKKEL NEM SZEREPLO ESZKOZOK LELTAROZASA
A LELTAROZASI UTASITASBAN szerepld leltarozasi egység (koltségvetési szerv)
megnevezése Bardudvarnoki Mesepalota Ovoda. A Készletek leltarfelvételi ivét 3 lapon
toltotték ki, melyeken az alabbi nyilvantartisi egységek szerepeltek:

- Gomba csoport,

- Gyerekoltdzo,

- Gyerekmosdo,

- Katica csoport,

- Oltozé,

- Ltkezb,

- Konyha,

- Udvar,

- Tornahely,

- Logopédia,

- Nevel6 szoba,

- Elkiilénit6 szoba,

- Szertar,

- Neveld folyosd,
Minden iven szerepel a leltar forduldnapja (2022.12.31) és a leltarfelvétel idOpontja
(2023.01.17).
Az fveken rogzitették a ténylegesen felvett mennyiséget (a ,mennyiségi egysége” oszlopba), a
fordulénapi készletet és a konyvszerinti készletet. Az iires sorokat nem hiztak ki. Hianyt vagy
tobbletet egyik helyen sem dokumentéltak.
Az iveken néhany helyen étiras, athiizas lathat6. Ez a javitasi forma nem felel meg a szabalyzat
3.6. A leltdrral szemben tdmasztott tartalmi és alaki kivetelmények pontban el6irtaknak.
A 3.6. A leltdrral szemben tdmasztott tartalmi és alaki kovetelmények pont a mérlegsorok
leltarozasardl felvett jegyzokonyvek és mellékleteik tartalmat rogziti, mely szerint ,,a leltdrozas
vezetbje, leltarellendr, leltdrozo, valamint az analitikdval és fokonyvvel vald egyeztetésre
kotelezett személyek alairdsat” tartalmaznia kell. A Készletek felvételi iveit Németh Martin
leltarellendr, Keresztes Nikoletta, Fazekasné Stadler Andrea, Hegediis-Czifra Zsofia leltarozok
és Torok Ilona leltar kiértékel6 irta ald. A leltarozas vezetdjének és a leltarfelelosnek az alairasat
nem tartalmazta.




h.) LELTAR KIERTEKELESE ES LEZARASA
A leltarozds befejezésérdl sz016 jegyzokonyvvel egyiitt késziilt egy dokumentum, melynek
cime: LELTAR kiértékelése és lezérdsa. Ebben a fenti jegyz8kényvon til rogzitették azt is,
hogy leltarkiilonbozet nem keriilt megallapitasra. A dokumentumra vonatkozoan a Leltdrozdsi
és leltdrkészitési szabdlyzat eldirdst nem tartalmazott. A dokumentumot alairtak a leltrozok, a
leltarfelelds és kiillon zéradékban a leltar kiértékeld is.

Keltezés: | Kaposvar, 2023, december 13.

Aldiras: T Veealla

Baksa Veronika

Név: o, B
vizsgalatvezetd

Jovahagyom

Kiss Brigitta
bels6 ellendrzési vezetd
o o
Alairas: pavs

Détam: Kaposvéf“, 2023. december 13.




1. sz melléklet

Kimutatas a 2022, december 31-i mérlegsorok alatamasztasarél

Sor Név Osszeg Megjegyzés

AL, | Ingatlanok és kapes. va- 654.093 Ft | Az ASP KATA bizonylatokon szabalytalan javitas

gyonértekil jogok lathato,

A2, | Gépek, berend. felsz, jar- 0Ft | Az ASP KATA lista nyomtatisi datuma késébbi,

miivek mint a jegyzékdnyv kidliitdsa, a csatolt bizonylato-
kon szabdlytalan javitas lathato.

C/I/1. | Forintpénztar 84.700 Ft | Mennyiségi felvétel volt, az utasitds egyeztetést irt
eld.

C/LI/L. | Kinest. kiviili forintszla 0Ft | A csatolt folyoszamla kivonat szerint az egyenleg
-9.883 Ft. Ez a negativ egyenleg a forrasok kozbtt
sem jelenik megp.

D/T/4c. | Ktgvi évben esedékes ko- 93.072 Ft | A csatolt bizonylatokon szabalytalan javitds lathato,

vetelések elldtdsi dijakra a tartozis elismertetését nem csatoltik.

F/1. Eredményszintli bevéte- 67.830 Ft

lek aktiv idébeli elhatro-
lasa

F/2, Kigek, raforditasok aktiv 5777153 Ft

id8beli elhatrolasa

Eszkizok dsszesen: 1.477.448 Ft

G. Sajat toke -1.238.782 Ft | Csak a felhalmozott és a mérleg szerinti eredményt
tartalmazza. Az ercdménykimutatast 2023.03.16-4n
nyomtattak,

H/IV1. | Kapott eldlegek 2016 Ft

J72. Passziv id6beli elhataro- 2.714.214 Ft

lasok
Forrisok dsszesen: 1.477.448 Fi







Kaposvar Megyei Jogn Varos Polgarmesteri Hivatal
Ellenérzési Iroda

Kaposvar
Kossuth tér 1.

7400
Ugyiratszam: ELL/80-5/2023.

Feljegyzés
a Bardudvarnoki Mesepalota Ovoda és Mini Bileséde észrevételérdl

Az intézmény 2023. december [2-én kelt levelében Eszrevételt tett, mely szerint az intézmény
neve 2023.07.01-t81 Bardudvarnoki Mesepalota Ovoda és Mini Bélcsddére valtozott.

Az Ellendrzési Iroda az észrevételt elfogadta és az ellendrzési jelentést ennek megfelelten
mdodositotta.

Kaposvar, 2023. december 13.
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